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ANUNT CONCURS

DENUMIREA POSTULUI : ADMINISTRATOR FINANCIAR (CONTABIL) studii superioare (S)

gradul profesional I
NUMARUL POSTURILOR : I normi
NIVELUL POSTULUI I

- functie de executie
- studii superioare economice. absolvite cu diplome de licenle
COMPARTIMENT: personal didactic auxiliar
ANCAJATORT $coala Gimnaziale ,,Andrei $aguna" $ura Mare

PERIOADA $l DURATA TIMPULUI PE LUCRU: perioada nedeterminatS, 8 orelzi

DOCUMENTE SOLICITATE CANDIDATIILOR PENTRU iNTOCMIREA DOSARULUI
DE CONCURSI
a) cerere de inscdere la concurs;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea. potrivit legii, atlate ill
termen de valabilitate;
c) coDia certificatului de ces5torie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume.

duod caz:
d) copiile documentelor care atestS nivelul studiilor si ale altor acte cale atestd el'ectuarca unor

specializiri, precum gi copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale poslului

solicitate de autoritatea sau institufia publicd;
e) copia cametului de munca. a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucrata' care sa

atesti vcchimea in munci 5i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

1) ce ificat de caz ierjudiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazieru I j udiciar;

g) adeverinl6 medicaid care sd ateste starea de senatate corespunzetoare, eliberate de catre medicul

ie tamilie al candidatului sau de cdtre unitdlile sanitare abilitate cu cel mult 6luni anterior deruldrii

concu$ului;
h) certificatul de integ tate comportamentala din care sa reiase cd nu s-au comis infracliuni prevazute

la an. I alin. (2) din Legea ru. I l8/201 9 privind Registrul nalional automatizat cu privire la persoanele

care au comis infracliuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor. ptccum !i
pentru completarea Legii nr 7612008 privind organizarea $i funclionarea sistemului National de Date

benetice Judiciare. cu modificdrile ulterioare, pentru candidagii inscrigi pentru posturile din cadrul

sistemului de invsfdmanl sdnatate sau protecfie sociald, pfecum si orice entitate publicf, sau private

a cdrei activitate presupune contactul direct cu copii. persoane in varstS, persoane cu dizabilit6li sau

alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica salr evaluarea psihologica

a unei persoane:
i) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinfa care atesla starea de sandtate conline, in clar, numarul' data. numele emitenlului Ei

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin ai ministrului sandtAlii. Pentru candidalii ctl

dizabilitaf, in situalia solicitdrii de adaptare rezonabild. adeverinla care atestd starea de sanatate

trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in condiliile legii

Copiile de pe actele prevdzute la alin. (1) lit. bFe), precum $i copia certificalului de incadrare intr-



un grad de handicap se prezinta insolite de documentele originalc, care se certificd cu nenliunea
..conform cu originalul" de c5tre secretarul comisiei de concu$.
Documentul prevazut la alin. ( I ) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaralic pe propria rasPundere privind
antecedentele penale. in acest caz. candidatul declarat admis la selcclia dosarelor $i care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea inlormaliilor privind antecedentele penale direct dc la
autoritatea sau institulia publice competentd cu eliberarea cefiiticatelor dc cazierjudiciar arc obligalia
de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevdzul Ia alin. (l) lit- 0, anterior datei

de suslinere a probei scrise qi/sau probei practice. ln situalia in carc candidatul solicitd expres in
formularul de inscriere la concurs preluarea inlbrmaliilor direct de la autoritatea sau institulia publicd
con1petentd cu eliberarea certificatelor de cazierjudiciar, extrasul de pe cazieruljudiciar se solicite
de cdtre autoritatea sau institulia publicA organizatoare a concursului. potrivit legii.
Documentul prevazut la alin. (l) lit. h) poate fi soliciGt ti de catre autoritalea sau institulia publicd

organizatoare a concursului, cu acordul persoanei verificate, potrivit legii.

CONCURSUL VA AVEA LOC iN DATA DE 27 DECEMBRIE 2022, ORA 9.OO , LA SEDIUL
SCOLII GIMNAZIALE ,,ANDREI $AGUNA" $URA MARE, corp B
TEIiMENUL DE DEPUNERE A DOSARELOR ESTE 29.11.2022- 23,12.2022, ORA t2.00 ,
LA SEDTUL $COLII.
RELATII LA TELEFON 0269/543246 -SECRETAR COMISIE DE CONCURS I OLARIU
MIHAELA.

CONDIfII GENERALE:
Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indepline$te condiliile prevazute de
Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulte oare. li
cerinlele specifice prevdzule la art. 542 alin. (l ) ;i (2) din Ordonanla de urgenld a Guvernului nr
57l2019 privind Codul administrativ, cu modificerile si completrile ulterioare:
a) are cetalenia romane sau ceElenia unui alt stal membru al Uniunii Europene- a ului stat parte la
Acordul privind Spafiul Economic European (SEE) sau cetdlenia Confederaliei Elveliene;
b) cunoa$te limba romdnd. scris qi vorbir;
c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
rcpublicatd, cu modificarile Si completdrile ulterioare;
d) are o stare de s6nAtate corcspunzdtoare postului pentru care candideaza. atestatA pe baza
adevcrinlei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitSlile sanitare abihtate:
e) indeplineqte condiliile dc studii, de r,echime in specialitate li. dupd caz. alte condili specifice
potrivit cerinlelor postului scos la concurs:
f) nu a fost condamnatd deflnitiv pentru sdvdrgirea unei infracliuni contra securidtii nalionale.
contra autorit4ii, contra umanitaii, infracliuni de coruplie sau de serviciu, infracliuni de fals ori
conlra intiptuirii j ustifiei, inliactiuni sdva$ite cu intengie care ar firce o pcrsoani candidatd Ia post
incompatibild cu exercitarea funcfiei contractuale pentru care candideazA, cu exceplia situaliei in
care a intervenit reabilitarea;
g) nu executa o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
func!ia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfi5ura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvarlirea infracliunii sau I'a1a de aceasta nu s-a luat masura de sigumnF a interzicerii ocuparii unei
funclii sau a exerciterii unei profesii;
h) nu a comis infracliunile prevdzute la art. I alin. (2) din Legea nr. I l8/2019 privind Regisrful
nafional automatizat cu privire la persoanele care au comis infracliuni sexuale. de exploalare a unor
pcrsoane sau asupra minorilor. precum gi penlru completarea Legii nr. 7612008 privind organiz:rea
Si funclionarea Sistemului Nalionai de Date Genetice Judiciare, cu modillctrrile ulterioare.

CONDITII SPECIFICE:
L Studii superioare economice absolvite cu diplomi de licenlA.
2. Cunoalterea teoreticA a legislaliei fiscale



3. Cunoltinle privind contabilitatea cheltuielilor gi vcniturilor bugetare

4. Cuno$tinle de operare PC (MS Office, programe de contabilitate, EDUSAL)

I}IBLIOGRAFIE:
- Lcgea contabilitifii nr. 82/1991, actualizatS:
- Lcgea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificdrile ti completarile ulterioare!
- Legea nr.57l/2003 priviod Codul fiscal, cu modificdrilc si completirile ulterioarc,'l'ITLUL Ill
- Inpozitul pe venit, CAP III - Venituri din salarii;
- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificdrile qi completArile ulterioare:
- Legea nr.213D006 privind finanlele publice locale;
- Legea Bugetului de stat;
- Legea nr. l/2011 a Educaliei Nalionale;
- Lcgea nr. 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului pldtit din fonduri publice, cap. I-ll-lll
gi Ancxa l-Salarii de baze pentru funcliile din invdlamant
- Lcgea nr. 98/2016 privind achiziliile publice
-HC nr,27612013 privind stabilirea valorii de intrare a miiloacelor fixe.
- O.M.F.P. nr. l9l712005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea 5i
conducerea contabilitdfii instituliilor publice, PIanul de contud pentru instituliile publioe $i
instrucliunile de aplicarc a acestuia;
- O.M.F.P, nr,179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonanlarea li plata cheltuielilor institutiilor publice, precum ti organizarea, evidenla si rapo(area
angaiamentelor bugetare gi legale:
- O.C. nr. ll9/1999 privind controlul intern $i controlul financiar preventiv, modificaE ii
conrpletatd de Legea nr.234/2010|'
- H,G. nr. 2139/2004 privind aprobarea Catalogului privind clasificarea 9i duratele normale de
lunclionare a mijloacelor fixe;
- OUG 600/2018 privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitalilor publice.
- Ordinul236/2009 privind organizarea $i efectuarea inventarierii elementelor de natura activclor,
datoriilor si capitalu lor proprii;
- Ordinul 2634/05.11.2015-Documente financiar-contabile:
- HG 569/2016 privind aprobarea normelor metodologice privind decontarea cheltuielilor pentru
navetd la li de la locul de muncd a cadrelor didactice li personalului didactic auxiliar din
invdldmantul preuniversitar.
PROBE DE CONCURS
Concursul consh in J succesl cum urmeazal

Selectia dosarelor de inscriere

Loc de
d€sf5$urir€

Sediul unitafii

Data

23 decembrie 2022

Ora

13.00

9.00Proba scrisi Sediul unitllii 27 decembrie 2022

lnterviul Sediul unitalii 28 decembrie 2022 10.00

Se pot prezenta la urmdtoarea ctapa numai candidalii declaraqi admifi la etapa preccdenta

CALENDAR DE DESFA$URARE A CONCURSULUI:

Depunerea dosarelor | 29.11.2022- 22.12.2022 ORA 12.00 , LA SEDIUL $COLIt, de luni pana
vinori, intre orele 9.00-12.00.
Selectia dosarelor de concurs se va desfasura in 23,12.2022. ora 13.00
Rczultatele selecfiei dosarelo. de concurs se vor afiSa in data de 23.12 2022. ora 14.00 la sediul
unilatii .

Dcpun€rea contestaliilor in data de 23.12.2022, intre orele 14.30-15.00.



Rezultatele contestatiilor se vor afisa in data de 23.12.2022, om 1,5.30

Proba scrisl se va desf4ura in data de 27.12.2022, ora 9.00 la sediul Scolii Gimnaziale ,'Andrei
$aguna", corp B (clidirer noul).
Rezultatele la proba scrisa se vor afisa la sediul unitatii in aceeasi zi cu desfasurarea acesteia. pana Ia
ora 12.00.
Contestatiile se depun la sediul unitatii - sectewi,,l21 .12.2022 p6na la orele 14.00.
Rezu ltatul contestaliilor la proba scrisd 2 7. I 2.2022 . ora | 5.00 .

Interviul vo avea loc in 28.12.2022, ora 10.00 la sediul uniti{ii, pertru candidalii declarati
admigi la proba scristr,
Afisarea rezultatelor probei interviu se va face la sediul unitatii in data de 28.12.2022 otu 12,00.
Contestatii pentru proba interviu se depun la sediul unitSlii in data de 28.12.2022 pand Ia ora 14.00
Rezultatul contesta$ilor se va afisa la sediul unitndi la ora 15.00, in dat^ de 28.12-2022

Rezuftatele linale vor Ii ali$ate ln dtta de 29.12.2022 ora 10.00.

Dalele prezenlate mai .tai sunt o enlalive. Pentru confirmarea acestora, relalii
suplimentale deraliale pfifihd atribuliile postului, bibliografa Si conlinutul dosarului de concurs,
vor Ji puse la dispozilie, in zilele lucrdtoare, pe site-ul instituliei Si,/sau la sediul institxliei
anSaJatoafe:

$coala Gimnaziald ,,Andrei gaguna", $ura Mare, Str. Principald nr.3,jude1ul Sibiu,
telefo 02691543.246.

Director,
prof. Lungoci


