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LLista responsab'litelilor cu elaborarea. verificarea tiaprobarea ediJiei sau. dupi caz, a revizici in cadrul

cdilic' procedurii generale.

3.Lista cuprinzend p€rsoanele la care se difuzeazi edilja sau dupa caz, revizia din cadrul€ditici procedurii
generale

ELEMENTE
PRIVIND
RESPONSABILIV
OPERATIUNEA

NUMELE SI
PRENUMELE

FUNCTIA DATA SIJMNAI'URA

I 2 l 4 5

Ll ELABORAT Kun Livia Maria Secretar 7.10.202s
1.2 APROBAT Adrian l-unsoci DIRECTOR 7.10.2025
2.Situalia ediliilor$i a reviziilor in cadrulediliilor proced urii o peraliona Ie

Edilia sau dupA caz,
revizia in cadrul ed(iei

Componenta
revrzutta

Modalitatea
reviziei

Data la care se aplic5
prevederile ediliei sau

revizieiediliei

2.1 Editia I x 7.10.2025

Scopul
difuzirii

Ex.nr. Compartiment Funcfia Numcle $i Data
Drimirii

Senrnitura

I 3 4 5 6 7 8
3.I aplrcare I Elevi,cadredidacticc,

personaldidactic
auxi liar , persona I

nedidactic, ahe
persoane care doresc
sa Inre In untlate

'7.t0.2025 Conlbrnr

3.2 infbrmare I Elevi,cadredidactice,
personal didactic
auxiliar ,personal
nedidactic

7 r0.t0:s Confbfm PV

3.3 verificare r0.2025

3.4 evidenli secretariat 7.to.2025

1.5 arhivare secretaflat secretar 7. t0.2023-

3.6 Alte
scoDuri

Postare pc site-ul scolii
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l.SCOPUL PROCEDURII

-Stabilireanrclodologieiprivindaccesulelevilor,cadrelordidactice,apersonaluluididacticauxiliarsia
pcrsonalului nedidactic, in incinta scolii.

Stabilirea nretodologieiprivind accesul persoaDelor stdinein iDcinta scolii.
-Stabilirea regulilor privind accesul auto in curtea scolii
-Asigurarea sccuritatii si sigurantei elevilor in perimetrul unitatii scolare
-Stabilirea responsabilitatilor privind gcstionarea modului de acces in unitarea de invatamant

Scopul speci{ic al procedurii -stabilirea modului in care se face acces!l in unitat€a de invataflant prin

aplicare a prevederilor Regulanlenlului de organizare Si funclionare a unitalilor de invilADranl..

5.DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplice si se adreseaza tuturor pcrsoanelor care iDtra in unitatea de Invalantant.

. Directorunitatedeinvaltrmanl

. Cadrelor didactice

. Elevilor

. Personaluluididacticauxiliar

. Personalului nedidactic

. Persoane straine dinexteriorulscolii (parinti, inspectori, alte persoane )

Aplicabilitatea ei demareaza din monrenlul aprobirii e i de cetrc directorul unililii de invtfenlanl Si
i,rregistrarea in registrul de intriri,ieSiri.

6.DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII GENERALE

Documente de referinld (rcgl€m€nttrri) aplicabile activitilii procedurate

l.Adresa MEC'I S nr. 67843/09.I 1.2012 privind asigumrea securitdlii si siguranlei elevilor in perimerrul unitiiilor
tcolare
i. Rcgu lamenlul de organizare tifunclionare a unitllilorde invalamant
4. l-egca Educaliei NalionalcNr. l/20 I t
T.DfFINITII $I ABRf,VIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
proccduri o Deratioalll : prezentarea formalizata, in scris atuturor pafilor ce trebuie urmali, a melodelor $iproccdelor de lucru si a regulilordeaplicatcu privire laaspectul procesual;
Edilie: forma iniliala sau actualizata a unei procedure operalionale
Revizie in cadrul unei edilii actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale pC.

ABREVIERI ALtr TRMENILOR UTILIZATI
I'O-procedum opefalionala

E-elaborare

Ap-aplicare
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Ah-arhivare

CP-consiliu profesoral

CA-consiliu de administratie
S.DESCRIEREA PROCEDURII Gf,NERALE (MOD DE LUCRU'I
Acctsul €levilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic
l. Accesul elevilor in cunea scolij se poate face pe intrarile din Str. Principal?i.

2. Accesulin salile de clasa se f'ace in linisie. fara sa blocheze caile de acces.

3. Intrarea in scoala se face dupa cunr urmeaza: clasele primare in corpul B, pc intrarea diD parc sau
poarta principal, in intervalul orar 7.30-8.00. Iesirea la tenninarea programului se lhce pe acelea$i cii de
acces intre orele 11.45-12.45.

lntrafea in scoala pentru clasele gimDaziale se face pe intrarea principali. in corpul A, in intervalul orar
7.30-8.00. Iesirea laternrinarea programului se fhce pe aceleasi cri de acces intrc orcle I2. 50-13.50.

Iilevii din satul llamba, carc beneficiaza de transport cu microbuzul gcolar, vor aEtepta nriilocul de
lmnsporl in cunea Scolii la locul slabilit. dac, ternini programul tcolar inlre ll.45ti l2.45. sau in stalia
de autobuz la ora 13.50.

,1. In timpul desfasurarii progranlului scolar ponile scolii se vor inchide mai putin poarta
pcntru persoanedinstr. PrincipalA nr. 3.

5. Iefirea elevilor din Scoala in rimpul progranrului sau in pauze eslc stricl interzisd. cu exceplia
sitlraliilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea ielj numai dupa ce au oblinut acordul de la profesonrl
de serviciu./diriginte. sau un bilet de voie:

6. Parintii pot astepta copiii de la cursuri in cunea scolii. in punctul stabilil de conron acord cu invatalorul
clasei, fara sa blocheze caile de acces.

7 Pentru asigurarea s€curitrliili siguranle i elev ilor, a personaluluisia bunurilor aflate in doIarca
Scolii,cat $i pentru preindmpinarea violenlei in unitatea de invAfAnlana, activitatea in $coalA estc
nronitorizata video permanent.

8. Sistemul de ntonitorizare video esie gestionat in conformilate cu prevederile L.cgii nr.667/2001
pcnlrlr proreclia persoanelor cu privire la prelucra€a datclor cu cafacler personal ti libera circulaJie a aceslor
date ti legii nr.506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter persoDal $i proteclia vielii privare in lecroNl
comunicaliilor electronice.
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9. Se inlerzice intrarea elevilor si a tururor anga iat;lor scolii insotitidecaini,sausaaiba asupralof
arnle au obiecte contondente , substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritantelacrinrogene sau usor

ir flanrabile, p ublicat ii avand caracter obscene sau insligator. precu sistupetiantesaubautLrrialcooIice.

10. Toate cadrele didactice au dreptul de A interzice parintilor saderanieze orelc de curs si sa intrebe

orice D€rsoana straina descoDulvizitei in scoala,

ll. Cadrelor didactice, personaluluididactic auxiliar sinedidactic pot folositoate caile de itcces in unitate

12. Cadrele didactice de serviciu se vorasiBura caaccesul in unitate se realizeaza cu respeclarea

Drezenlei oroceduri.

Acccsul persoanelor straine
L Accesul persoanelorstreinese va thce doar pe intra.ea din$. Principald.
2. Toate persoanele din afara unitalii care intra in scoala vor fi legitin)ate de elevul de catre ingrijilor. care

inrcgislreaz.tr datele din B.l/C.l in regisrrul special de intrare-iesire ir/diD unirate-(numil negistrut pefirra
ct ilenta vizitolorilor), ora intrerii, motivul vizitei Sicompartimentul/persoana la care dore$te sA ntearga.

3. Pc rsoan€le strAi ne se legitinreazd in incinrascolii cuecusonul.,V'zitator_.

4. I)ersonalul de monitorizar€ gi controi cun ar fi: inspectori lcolari. inspectofi de specialitatc. inspcclori
genera li. m in istru, etc.. s€ legitimeaz r, se consem neazlin RegL rul penttu evidenta viaitaturikrt.

5. La pirhsirea scolii, in acelasi registru, elevul de serviciu completeazi data iesirii din uDilalca scolari.
dupa ce a inapoiat ecu sonu I de viziraror.

6. ]n cazul in care persoanele strdine pdrruDd in;coal, flrtr a se legilima li a fi inregistraae iD registrul de
intriri-iegiri de la poarte, directorul unitalii/profesorul de serviciu poate solicita intervcnlia polilici Si
aplicareapreved€dlorlegiinr.6lprivindinterzicereaaccesuluipersoanelorstraineininstitutiilepublice.

T.EsteinterzisaccesulinscoaleapersoaneloraflatesubinfluenFbauturiloralcoolicesauacelorturbulenre,
a celor avand un comportanlent agresiv, precum si a celor care au intentia vadita de a derania ofdinea si
lrnrslca in instilutia de invalaDlanl.
8 se interzice intrarea vizitatorilor insotiri dc caini, sau care au asupra lor afme sau obiccrc conlondente .

substante loxice, explozivo-pirotehnice, iri!antelacrimogene sau usor imflamabile. publicalii avand
characterobscene sau instigator, precum sistupefiante sau bauturi alcoolice.

9. Accesulparintilor in unitatea de invatamant este permis in urmatoarele cazurj:
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. La solic irarea educatori lor/ invatatorilor/profesorilor d iriginti/ profesorilor c lase i/cond uc erii sco lii:

. La sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatca de

invatamant.

. Pentru rezolvarea unor orobleme referitoare la acte/ documente de studii sau la ahe siluatii scolare

care implica relatia dir€cta a parintilor cu repr€zenrantii legali, cu pcrsonalul secretariatului scolii.
psihologuluiscolii, invatatorul, €ducatorul, profesoruldiriginte sau conducerea scolii;

. La intalnirile soiicitate de parinli programate de conrun acord cu dirigintii. invatatorii. educatorii.
conducerea scolii:

. La diferite evenimenle publice si activitatiscolare siextmscolare organizate in incinta unitatilor de

invatamantlacaresunlinvilatisaparticipeparintii/reprezentantiilegali/reprczcntantiicomunitatii;

. Parintii /tutorii legali au acces in scoala in pauze, doar in cazori de fo(a najora. ramflnand la
parlerul unihtii, pana la venirea cadruluididactic solicitat;

10. Vizitatorii au obligatia, sa respecte reglementarile inrerne ale unitatii dc invatamant referiroare la
acccsul in scoala si sa nu paraseasca locul stabilit pentru intalnirea cu p€rsoanele din scoala, Se interzice
acccsul vizitatorilor in ahe spatii decat cele stabilire conform declaratici initiale fara acordul cooducerii
uniliitii de invatamant. Nerespectarea acestor prev€deri poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii a
persoanelor respective, de catre organele abilitaie si/sau la interzicerea ulterioarea a accesului acestcia in
gradinita/scoala:

I L Datorita traficului aglon)erat $i a lipsei locurilor de parcarc, acccsul cu masini in curtea scolii este permis
doar pe aleea principalr, pentru profesori Si parinli $i se va circula cu maxim j km/ora. la fel ca intr-o
zonA pietonald. fara sa sehlocheze caile deacces,

9. IIESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII
Nr.rrt Compartimentul II rvv

I Resp.Comisie E

2- Director
3. Cndre didactice,

diriginti, elevi, personal
didactic auxiliar,
persotral nedidactic

Ap

4. Secretar Ah
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l,foces verbal. incheiat astdzi, 09.I0.2025, cu ocazia prezentarii procedurii de acces in unitatea icolard

N It.
CR'I.

NUMELE SI PRENUMELE Functie Scmnitura

L Luncoci Adrian Dumitru Profesor/d irector

2. Doda Raluca Cora Prol-csor

L Doloc Viorel Prolesor

4. Fantani Viorica Elena Prof'esor

5. Triti Barbu Mihaela Profesor

6 Crisan Cabriela Maria Profesor

7. Marsa Aliona-Rodica Profesor

8. Pustea Elena Andreea Prolesor
Fleser Alina loana Profesor

l0 Stoia Ceorseta Profesor
tl Bratu Laura Profesor

12. Belascu Cristina Prolesor
t 3. Stoia Costina Profesor
14. Iordache Diana Profesor
t5 Ionescu Elena Cristina Profesor

Ostafi Camelia Profesor
t7. Labo lulia Profesor
t8. Dusa luliana Prof-esor

19. Hanes Paula Profesor
20. Radu Euqen Profesor
2t. Blotor Aurora Maria Profesor
)2. Balu Adela Profesor
22,. Kun Livia-Maria Prof-esor

24. Hancu Craliana Profesor
25. Poraicu Dorina-Mihaela Profesor
2.6. ChiG Daniela Profesor
2 Damian Laura Emilia Profesor
2E FIorea Cristina InvAtdtor
29 Barbulea Ruxandra Profesor
30 Neslor Mihaela Elena Profesor
31. Finica Diana Profesor
32. ODr s Maria loana Prof-esor

Badila Natalia Maria Prolesor
34. Condrea Andra Elena Profesor
35. Rosu Ro\ana Adela Profesor
36 Hiciu Raluca Profesor
37. Muntean Paula Iuliana Prof'esor
18. Iordache Nicoeta Crina Profesor
39. Vancea Nicolela Prolesor
40. Achim Laura Prolesor
41. Stanciu Nicoleta Profesor

Stenice Elena Profesor
43.
44.

Director,
Pfol Adrian-Dumitru Lungoci


